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คูมือการบันทึกขอมูลแบบฟอรมการเขียนโครงการ 

(สําหรับประกอบการขออนุมัตโิครงการ ปงบประมาณ 2561-2565) 

แบบฟอรมออนไลนชุดนี้ ใชเพ่ือสงขออนุมัติ โครงการ/แผนปฏิบัติการ ท้ังท่ีเปนโครงการตาม

ยุทธศาสตรคณะเวชศาสตรเขตรอน หรือโครงการหรือแผนปฏิบัติการเพ่ืองานประจําตามพันธกิจตางๆ 

ท้ังนี้เพ่ือใชจัดทําแผนปฏิบัติการประจําป การต้ังงบประมาณเพ่ือจัดสรรทรัพยากร และการทํา Road 

Map เพ่ือติดตามผลการดําเนินงานของคณะเวชศาสตรเขตรอน เพ่ือใหบรรลุวิสัยทัศน พันธกิจ และกล

ยุทธท่ีกําหนดไวในแผนยุทธศาสตรคณะเวชศาสตรเขตรอน ป 2561-2565 

            ในการบันทึกขอมูล ขอใหทานกรอกขอมูลผูบันทึกโครงการ หมายเลขโทรศัพท ผูติดตอและ   

E-mail address ใหครบถวน เพ่ือความสะดวกของทานในการกลับเขามาเพ่ิมเติมหรือแกไขขอมูล และ

เพ่ือการส่ือสารในกรณีท่ีตองการขอมูลเพ่ิมเติม เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว ทานจะไดรับ link 
แบบฟอรมโครงการทาง E-mail ตามท่ีทานไดใหขอมูลไว กรุณาตรวจสอบความถูกตอง และจัดพิมพ 

โครงการเพ่ือใหหัวหนาสวนงาน/ผูมีอํานาจลงนาม และนําเอกสารสงท่ีสํานักนโยบายและยุทธศาสตร 

เพ่ือยืนยันการเสนอขออนุมัติโครงการ และทางสํานักนโยบายและยุทธศาสตรจะดําเนินการในข้ันตอนขอ

อนุมัติตอไป และจะไดจัดสรรงบประมาณเมื่อโครงการไดรับการอนุมัติเรียบรอย ทานสามารถติดตามผล

การอนุมัติโครงการไดตาม link ท่ีทานไดรับเม่ือทานสงโครงการ 

            คณะผูจัดทําหวังวาแบบฟอรมนี้จะชวยใหทุกหนวยงานมีความสะดวกและรวดเร็วในการยื่น

ขออนุมัติโครงการ และเพ่ือความถูกตองในการจัดทําแผนงบประมาณ 

สํานักงานนโยบายและยุทธศาสตร  31 กรกฎาคม 2560 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ราง) 

1 
 



ขั้นตอนการบันทกึขอมูลแบบฟอรมการเขยีนโครงการ 

(สําหรับประกอบการขออนุมัติโครงการ ปงบประมาณ 2561-2565) 

 
1. ทุกทาน สามารถ เรียก แบบฟอรม ไดจาก website สํานักงานนโยบายและยุทธศาสตร 

หัวขอ แบบฟอรมการขออนุมัติโครงการ หรือท่ี 

http://www.tm.mahidol.ac.th/policy/?q=node/40    หรือ 

https://form.jotform.me/72048277943464 

เพ่ือเสนอโครงการ 
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https://form.jotform.me/72048277943464


1.1 บันทึกขอมูล เพ่ือลงทะเบียน ขอเสนอโครงการ และกดเสนอโครงการเพ่ือรับ link สําหรับบันทึก

โครงการ 
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1.2 ทานจะไดรับ link เพ่ือบันทึกขอมูล เสนอขอโครงการ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

โปรดเปด link ในครั้งแรก เพ่ือกรอกรายละเอียด

โครงการ (โครงการหลัก) 

โปรดเปด link ใน อีเมล ของทาน/หรือแกไขในครั้งตอไป          
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2. จะปรากฎหนาจอบันทึกขอมูล  โดยขอมูลจะแบงออกเปน 5 สวน ประกอบดวย 1) ขอมูลผูเสนอ

โครงการ 2) ขอมูลโครงการ 3) รายละเอียดโครงการ 4) รายละเอียดงบประมาณ และ  

5) SUBMISSION 
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3. กรอกรายละเอียดเบ้ืองตนของโครงการ 

ขอมูลผูเสนอโครงการ    A1-A6 
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4. ระบุชื่อโครงการ / กิจกรรม และระบุลักษณะโครงการ 
ขอมูลโครงการ ขอ 1-7 
 

 
 

4.1 หากเลือก โครงการตามแผนยุทธศาสตร 

 
 

 

 

4.2 หากเลือก โครงการตามพันธกิจ / งานประจํา 
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5. ระบุ หนวยงาน / ผูรับผิดชอบโครงการ /ชื่อ สกุล อีเมลผูรับผิดชอบโครงการ 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

ทานสามารถเพ่ิมเติม หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ไดสูงสุด 3 หนวยงาน   

(โครงการหลัก) 

กดเลือก ดังภาพ 

กดเลือก ดังภาพ 

หากตองการระบุ หนวยงาน ยอย 
กด “ตองการ” และระบุ ชื่อ
หนวยงานยอย 
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5.1 และเลือก กิจกรรม/โครงการท่ีสอดคลองกับยุทธศาสตร 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1 โปรดระบุ ช่ือ สกุล และอีเมล 

...@mahidol.ac.th /@mahidol.edu 
เทาน้ัน 
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6. กรอกรายละเอียด หลักการและเหตุผล / วัตถุประสงค / เปาหมาย ตัวชี้วัด 

ขอมูลโครงการ รายละเอียดโครงการ ขอ 8 - 15  

 

  
 

 

            กด ใสขอ /บันทึก /และสามารถเพ่ิมวัตถุประสงคได 
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7.ระบุวันเร่ิมตน และส้ินสุด โครงการ (ระบบจะรวมระยะเวลาดําเนินงานอัตโนมัต) 

 

 
 

8. หากมี โครงการยอย  ไมมี / มี  

 
 

  หากม ีโปรดเพ่ิมเติมรายละเอียด 14.1 -14.2  

 
 

ระบุจํานวน
โครงการยอย 
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9.ระบุวิธีดําเนินการ หรือ แผนดําเนินการ / สามารถแนบไฟลได (หากมี) 

 
 

 

10. ระบุงบประมาณ 

รายละเอียดงบประมาณ ขอ 16-19 

 

กรอกขอ 16 เทาน้ัน 16.1-16.9 จะคํานวนอัตโนมัต ิ
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11.โปรดระบุ ผลลัพธ ผลผลิต ประโยชน ท่ีคาดวาไดรับจากโครงการ  

 

กดบันทึก /และสามารถเพิ่มผลลัพธได 

 

กดบันทึก /และสามารถเพ่ิมผลผลิตได 

 

กดบันทึก /และสามารถเพิ่มประโยชนท่ีคาดวาไดรับ 

 

13 
 



ความหมายของ ตัวชี้วัดความสําเร็จ ขอ 17-19  

ตัวชี้วัดผลลัพธ  คือ 

ผลสําเร็จของวัตถุประสงคในระดับโครงการ ซึ่งเปนท่ีผลตอเนื่องมาภายหลังจากการนําผลผลิต

ไปใช หรือผลแหงการเปล่ียนแปลงท่ีเกิดข้ึนจากผลผลิต เชน ผูประกอบการใหมท่ีผานการอบรม จํานวน 

xx ราย (คือผลผลิตของโครงการอบรมผูประกอบการใหม) สงผลใหเกิดการจัดต้ังธุรกิจใหมจํานวน xx 

ธุรกิจ (คือผลลัพธซึ่งเปนผลตอเน่ืองมาจากผลผลิตอีกตอหนึ่ง) โดยการกําหนดตัวชี้วัดผลลัพธตอง

สามารถแสดงคาออกมาเปนตัวเลขในลักษณะของจํานวน (Number) รอยละ (Percentage) อัตราสวน 

(Ratio) สัดสวน (Proportion) อัตรา (Rate) หรือคาเฉล่ีย (Average/Mean) ท้ังน้ี ตัวชี้วัดตองมีความ

ชัดเจน สามารถวัดผลและจัดเก็บขอมูลเพ่ือการรายงานผลได 

ตัวชี้วัดผลผลิต คือ 

ใหระบุผลท่ีไดรับหลังจากการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ ของโครงการเสร็จส้ินแลว โดยการกําหนด

ตัวชี้วัดผลผลิตตองสามารถแสดงคาออกมาเปนตัวเลขท่ีวัดได ในลักษณะของจํานวน (Number) รอยละ 

(Percentage) อัตราสวน (Ratio) สัดสวน (Proportion) อัตรา (Rate) หรือคาเฉล่ีย (Average/Mean) 

ท้ังนี้ ตัวชี้วัดตองมีความชัดเจน สามารถวัดผลและจัดเก็บขอมูลเพ่ือการรายงานผลได 

ตัวชี้วัด ประโยชน และ ผลกระทบท่ีคาดวาจะไดรับ คือ 

ผลท่ีจะเกิดข้ึนท้ังในทางบวกและทางลบของการดําเนินงาน ซึ่งจะตองใชระยะเวลาระยะหนึ่ง 

เพ่ือให เห็นผลนั้น ๆ เชน ผูประกอบการใหมท่ีผานการอบรม จํานวน xx ราย (คือผลผลิตของโครงการ

อบรมผูประกอบการใหม) สงผลใหเกิดการจัดต้ังธุรกิจใหมจํานวน xx ธุรกิจ (คือผลลัพธซึ่งเปนผลตอ

เนื่องมาจากผลผลิตอีกตอหนึ่ง) และผลท่ีตามมาหลังจากนั้น เกิดการจางงานเพ่ิมข้ึนรอยละ xx (คือ

ผลกระทบซึ่งเปนผลท่ีเกิดข้ึนตอจากผลลัพธอีกตอหนึ่ง) และประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ มักสอดคลองกับ

วัตถุประสงคของโครงการ 
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12. ตรวจสอบ/ลบขอมูล  
SUBMISSION 
 

 
 

 

 

    
 

โปรดทําการบันทึกแกไขใหครบถวน 
 

(ตัวอยาง )การตรวจสอบ หากยังบันทึกไมครบ จะปรากฏ ขอความ THIS FIELD IS REQUIRED 

15 
 



 

 
16 
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หากถูกตอง 

กด เสนอ

โครงการ 
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13. เมื่อทําการ Submission (เสนอโครงการ) สามารถ พิมพ และ กลับไปแกไข ขอมูลโดยใช linkท่ี

ไดรับทางอีเมล 

 

     13.1 ทานสามารถ พิมพ แบบฟอรม เพ่ือเสนอลงนาม โดยผูมีรายชื่อเปนผูเสนอ/ผูอนุมัติโครงการ 

ตัวอยาง การส่ังพิมพเอกสาร เปดจาก browser ประเภท Google Chrome สามารถทําได 2 วิธี 

 

 
 

 
 

 

 

กดปุมขวาของ mouse 

แลวเลือก PRINT 

วิธีท่ี1 
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วิธีที่2 

กด PRINT 

กดตรง มุมขวา  

จะขึน้ PRINT 

กด Change และเลือก 

Adobe PDF, doPDF  v7

หรือ รุนอื่น เพ่ือ

จัดเก็บ pdf.file 
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ตัวอยาง การส่ังพิมพเอกสาร เปดจาก browser ประเภท Mozilla Firefox 

 

 
 

กด PRINT 

กด Change และเลือก 

Adobe PDF, doPDF  v7

หรือ รุนอื่น เพ่ือ

จัดเก็บ pdf.file 
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กดตรง มุมขวา   

จะข้ึน PRINT 

กดPRINT 

กด Change และเลือก 

Adobe PDF, doPDF  v7

หรือ รุนอื่น เพ่ือ

จัดเก็บ pdf.file 
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13.2 หากตองการแกไขโครงการ จะมีขอมูลสงไปยังอีเมลของทาน เลือก Edit Submission   

 

จะมีตัวอยางขอมูลท่ี กรอกขอมูลเขาระบบ (หากไมถูกตอง เขาไปแกไขใหถูกตอง) 

 
 

 

จะปรากฏ หนากรอกขอมูล อีกครัง้ 

ทําการแกไข  ตรวจสอบ  
ท้ัง5 สวน ขอมูลผูเสนอโครงการ ขอมูลโครงการ 

รายละเอียดโครงการ รายละเอียดงบประมาณ และ 

Submission 

 

23 
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ขอพึงระวัง ในการใชงาน 

 
1. ผูบันทึกขอมูล ตองลงทะเบียน เสนอโครงการ  เสมอ 

2. โปรแกรม ไมรองรับ browser ประเภท Google Chrome ต่ํากวา version  4 และ      

inter net explorer (ie) 

3. ในระหวางบันทึก ขอมูล ในหัวขอถัดไป ตองกด ตอไปเทานั้น ระบบจะบันทึก

อัตโนมัติ 
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INFORMATION CONTACT 

Email: tmops@mahidol.ac.th 

Website http://www.tm.mahidol.ac.th/policy/ 

แบบสอบถามความพงึพอใจ 

 

Tel : 02-3069121, 1303, 1361, 1365 
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