
คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

ระบบการจองรถยนต์ คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 
 

 การเข้าสู่ระบบ 
 

รูปท่ี 1 หนา้แรก Intranet คณะเวชศาสตร์เขตร้อน 

 

- เขา้สู่  website คณะเวชศาสตร์เขตร้อน ในหนา้ Intranet แลว้ท าการเลือก icon 

เพื่อเขา้สู่ระบบจองรถยนต ์    

 

 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

 

 
รูปท่ี 2 หนา้แรกระบบจองรถยนต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน 

 

 ข้อมูลรถทีส่ามารถใช้งานได้ 

- สามารถดูขอ้มูลเบ้ืองตน้ของรถยนตท่ี์สามารถใหบ้ริการของคณะเวชศาสตร์ร้อนท่ีหนา้แรก
ของระบบจองรถยนต ์โดยจะมีขอ้มูลตามประเภทรถยนต์ และขอ้มูลเบ้ืองตน้ของรถยนตแ์ต่
ละคนั  

 

- โดย หากตอ้งการทราบรายละเอียดของรถยนตแ์ต่ละคนัเพิ่มเติมใหค้ลิกบริเวณรูปภาพ
รถยนตข์องรถคนัท่ีตอ้งการทราบจะมีรายละเอียดพื้นฐานของรถยนตน์ั้นใหไ้ดท้ราบ
เบ้ืองตน้  

 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

 

 

คลิกบริเวณรูปภาพรถยนตเ์พื่อดู
รายละเอียดพ้ืนฐานของรถ

เบ้ืองตน้ 

รูปท่ี 3 - 4 หนา้การแสดงขอ้มูลรถยนตเ์บ้ืองตน้ 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

ตรวจสอบตารางเดินรถ (อนุมตัิแล้ว)  

 
รูปท่ี 5 เมนูตารางเดินรถ (อนุมติัแลว้) 

 
- สามารถดูขอ้มูลตารางเดินรถยนตท่ี์ท าการอนุมติัแลว้ไดใ้นเมนูตารางเดินรถ (อนุมัติแล้ว)

โดยเม่ือคลิกเขา้ไปจะพบกบัตารางการใหบ้ริการรถยนตค์ณะเวชศาสตร์เขตร้อนท่ีไดรั้บ
อนุมติัแลว้ทั้งหมด  

 
 
 
 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

 
รูปท่ี 6 ตารางเดินรถยนตท่ี์ไดรั้บการอนุมติัแลว้ 

 

- โดยเม่ือเขา้มาในหนา้ ตารางการให้บริการรถยนต์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน สามารถคลิกท่ี
ทะเบียนรถ หรือ วนัเวลาท่ีเดินทาง เพื่อดูรายละเอียดในการจองรถยนตค์ร้ังนั้นได ้ 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

 
 

 
รูปท่ี 7 - 8 หนา้การแสดงรายละเอียดการจองท่ีไดรั้บอนุมติัแลว้ 

คลิกบริเวณทะเบียนรถ หรือ         
วนัเวลาท่ีเดินทาง เพื่อดู
รายละเอียดในการ                            
จองรถคร้ังนั้น 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

ตรวจสอบค าขอทีไ่ม่สามารถจัดรถได้ 
 

- สามารถตรวจสอบค าขอท่ีไม่สามารถจดัรถไดใ้น เมนูค าขอทีไ่ม่สามารถจัดรถได้ โดยเม่ือ
คลิกเขา้ไปจะพบกบัตารางค าขอท่ีไม่สามารถจดัรถไดโ้ดยสามารถ คลิกท่ีทะเบียนรถ หรือ 
วนัเวลาท่ีเดินทางเพื่อดูรายละเอียดในการจองรถยนตค์ร้ังนั้นและสาเหตุท่ีไม่สามารถจดัรถ
ใหไ้ด ้ 

 

 
รูปท่ี 9 เมนูค าขอท่ีไม่สามารถจดัรถได ้

 
ตรวจสอบการจองรถทีส่่งเข้ามาใหม่  

- สามารถตรวจสอบค าขอจองรถยนตท่ี์ส่งเขา้มาใหม่ไดโ้ดยคลิกท่ี เมนูรายการจองรถใหม่ 
เพื่อดูขอ้มูลเบ้ืองตน้ของขอ้มูลค าขอจองรถยนตท่ี์เขา้ใหม่ท่ียงัไม่ถูกอนุมติัค  าขอจองรถยนต ์ 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

 
 

 
รูปท่ี 10 - 11 หนา้การแสดงขอ้มูลการจองรถยนต ์(รายการใหม่) 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

การเข้าสู่ระบบเพือ่จองรถยนต์ 

ผูท่ี้มีสิทธ์ิใชง้านระบบจองรถยนต ์สามารถท าการจองรถยนต ์ตรวจสอบ แกไ้ขขอ้มูลการ
จองรถยนต ์และ สามารถท าการปร้ินใบขออนุญาตใชร้ถยนตส่์วนกลางไดท้นัทีเม่ือท าการจอง และ
ตรวจสอบขอ้มูลการอนุมติัการจองรถยนตไ์ด ้

 
1. การเขา้สู่ระบบเพื่อจองรถยนตใ์หท้ าการคลิกท่ีเมนู เข้าสู่ระบบจองรถ 

  

 
รูปท่ี 12 เมนู เขา้สู่ระบบจองรถ 

 
 

2. เม่ือท าการคลิกเขา้มาจะพบกบัหนา้จอเพื่อใหท้ าการ Login เขา้สู่ระบบเพื่อท าการจอง
รถยนต ์โดยท าการกรอกช่ือผูใ้ชง้านและรหสัผา่น 

 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

 
รูปท่ี 13 หนา้การ Loginเขา้สู่ระบบ 

 
3. เม่ือท าการ Login เป็นการเรียบร้อยแลว้จะพบกบัหน้าจอของระบบจองรถยนต ์โดยหาก

ตอ้งการท าการจองรถยนตส์ามารถคลิกท่ีเมนู จองรถ ทางดา้นซา้ยมือ เพื่อด าเนินการจอง
รถยนต ์



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

 
รูปท่ี 14 เมนูการจองรถ 

 
4. เม่ือคลิกเมนูจองรถเขา้มาแลว้จะพบหนา้จอการป้อนรายละเอียดการจองรถยนตใ์หท้ าการ

กรอกขอ้มูลต่างๆใหค้รบถว้น แลว้ท าการกดปุ่ม Save เพื่อท าการบนัทึกขอ้มูลการจอง
รถยนต ์
 
หมายเหตุ 
1.กรุณากรอกขอ้มูลในค าถามท่ีมีเคร่ืองหมาย * ใหค้รบถว้น 
2.หากจุดหมายปลายทางการจองรถยนต ์คือ ต่างจงัหวดั ตอ้งท าการแนบไฟล ์อยา่งนอ้ย 1 
ไฟล ์ 

 
 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

 
รูปท่ี 15 หนา้การป้อนรายละเอียดการจองรถยนต์ 

 

 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

กรณทีีต้่องการแก้ไขข้อมูลการจองรถยนต์ หรือ ต้องการปร้ินใบขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง 

1. หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลการจองรถยนต ์หรือ ตอ้งการปร้ินใบขออนุญาตใชร้ถยนต์
ส่วนกลางใหท้ าการคลิกค าวา่ Edit ในช่องแกไ้ข ของค าขอจองรถยนตท่ี์ตอ้งการท าการ
แกไ้ขขอ้มูลการจองรถยนต ์หรือ ท าการ ปร้ินใบขออนุญาตใชร้ถยนตส่์วนกลาง ในตาราง
ในหนา้แรกเม่ือท าการ Login เขา้มามา 
หมายเหตุ : โดยขอ้มูลท่ีท าการแกไ้ขขอ้มูล หรือ ปร้ินใบขออนุญาตใชร้ถยนตส่์วนกลางได้
นั้นในช่องแกไ้ข จะเป็น ค าวา่ Edit เท่านั้น หากเป็นค าวา่ NO จะไม่สามารถท าการแกไ้ข
ขอ้มูล หรือ ปร้ินใบขออนุญาตใชร้ถยนตส่์วนกลางในค าของจองรถยนตน์ั้นได ้ 

 

รูปท่ี 16 การแกไ้ขขอ้มูล หรือ ปร้ินใบขออนุญาตใชร้ถยนตส่์วนกลาง 

 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

2. เม่ือคลิกค าวา่ Edit เขา้มาแลว้จะพบขอ้มูลการจองรถยนตท่ี์ตอ้งการใหท้ าการเลือกปุ่ม
ดา้นล่าง เพื่อท าการแกไ้ขขอ้มูล หรือ ปร้ินใบขออนุญาตใชร้ถยนตส่์วนกลาง 

 

รูปท่ี 17 ท าการเลือกระหวา่งการแกไ้ขขอ้มูล หรือ ปร้ินใบขออนุญาตใชร้ถยนตส่์วนกลาง 
 

- หากตอ้งการท าการแกไ้ขขอ้มูลการจองรถยนต ์ใหท้ าการคลิกท่ีปุ่มแกไ้ขขอ้มูล เม่ือคลิกท่ี
ปุ่มแกไ้ขขอ้มูลจะพบกบัหนา้จอ แกไ้ขขอ้มูลการจองรถยนต ์ใหท้ าการแกไ้ขขอ้มูลท่ี
ตอ้งการแลว้ท าการคลิกท่ีปุ่ม Save เพื่อท าการบนัทึกขอ้มูลท่ีแกไ้ข 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

 
รูปท่ี 18 การแกไ้ขขอ้มูลการจองรถยนต์ 

 
 

 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

- หากตอ้งการท าการปร้ินใบขออนุญาตใชร้ถยนตส่์วนกลางใหท้ าการคลิกท่ีปุ่มออกใบจอง
รถยนต ์เม่ือคลิกท่ีปุ่มออกใบจองรถยนต ์จะพบกบัหนา้จอ ใบขออนุญาตใชร้ถยนต์
ส่วนกลางในรูปแบบไฟล ์PDF ใหท้ าการปร้ิน หรือ บนัทึก ตามตอ้งการ 

 

 
รูปท่ี 19 ไฟล ์PDF ใบอนุญาตใชร้ถยนตส่์วนกลาง 

 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

กรณทีีต้่องการตรวจสอบสถานะการจองรถยนต์ 

หากตอ้งการตรวจสอบสถานะการจองรถยนต ์โดยใหส้ังเกตช่องแกไ้ข จะเปล่ียน ค าวา่ Edit 
เป็นค าวา่ NO จะไม่สามารถท าการแกไ้ขขอ้มูล หรือ ปร้ินใบขออนุญาตใชร้ถยนตส่์วนกลางในค า
ของจองรถยนตน์ั้นไดอี้ก และในช่องการจดัการรถยนตจ์ะข้ึนสถานะวา่จดัไดห้รือไม่ได ้

 

รูปท่ี 20 ค าขอจองรถยนตท่ี์สามารถจดัได ้



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

 
รูปท่ี 21 ค าขอจองรถยนตท่ี์ไม่สามารถจดัได ้

และสามารถสังเกตุท่ีช่องเลขท่ีขอ หากหลงัเลขท่ีค าขอมีสัญลกัษณ์      แสดงวา่มีการจดัรถยนตแ์ลว้ 
แต่ยงัไม่ไดรั้บการอนุมติั แต่หากมีสัญลกัษณ์        และมีช่ือผูอ้นุมติัปรากฎข้ึนในเลขท่ีขอแสดงวา่ค  า
ขอนั้นไดรั้บการอนุมติัแลว้ 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

 

รูปท่ี 22 ค าขอจองรถยนตท่ี์ไดรั้บการอนุมติัแลว้ 
 

และค าขอท่ีไดรั้บอนุมติัจะไดรั้บการแจง้ใหท้ราบผลทางอีกเมลต์ามท่ีไดก้รอกไวใ้นการจองรถยนต์
อีกทางดว้ย 



คู่มือการใชง้านโปรแกรม ระบบจองรถยต ์คณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวทิยาลยัมหิดล 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สานกังานคณบด ีคณะเวชศาสตร์เขตร้อน มหาวิทยาลยัมหิดล 02-08-2556 

 

รูปท่ี 23 อีเมลแ์จง้การอนุมติัการจองรถยนต ์

 
การออกจากระบบการจองรถยนต์  

การออกจากระบบจองรถยนตใ์หท้ าการคลิกท่ีเมนู ออกจากระบบ เพื่อท าการ Log out 
 
 

 

 

 

 


