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หัวขอนําเสนอหัวขอนําเสนอ

คุณสมบัติของระบบ

แนวทางปฏิบัติ และขอกําหนด
หองประชุม

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ทดลองใชระบบ

รูปแบบการแสดงผลและรายงาน



คุณสมบัตขิองระบบคุณสมบัตขิองระบบ

ผูใชสามารถตรวจสอบหองวาง และจองหองประชุม online 
ไดดวยตนเองโดยลดขั้นตอนทางโทรศัพท

สามารถแสดงผลโดยปฏิทินไดหลายรูปแบบ เชน รายสัปดาห 
รายเดือน รายป
สามารถคนหาหองประชุม และเวลาประชุมได โดยระบุหัวขอการ
ประชุม

สามารถแสดงสถิติการใชหองประชุมตามจํานวนครั้ง และจํานวนคน
มีระบบแสดงขอมูลหองประชุม

ระบบการสั่งพิมพรายงานการใชหองประชุม



แนวทางปฏิบตัิและขอกําหนดแนวทางปฏิบตัิและขอกําหนด

ผูจองกอนมีสิทธิ์ใชหองประชุมกอน และหามจองหองประชุมซ้ํากัน
โดยเด็ดขาด

หนวยงานที่จะจองหองประชุม ตองจองลวงหนาอยางนอย 3 วัน 
กอนกําหนดวันประชุมจริง

การยกเลกิการจองหองประชุม ผูจองตองเขาไปลบขอมูลกอนวัน
ประชุมอยางนอย 2 วัน กอนวันประชุมจริง
หนวยประชุม ขอสงวนสิทธิ์ในการเปลี่ยนแปลงการจองหองประชุม 
ในกรณีผูบริหารระดับสูงของ คณะฯ ตองการใชหองประชุมในกรณี
เรงดวน ซึ่งเจาหนาที่จะแจงใหทานทราบกอนวันประชุม 1 วัน



การเรียกชื่อหองประชุมการเรียกชื่อหองประชุม

เพื่อใหการเรียกชื่อหองประชุมเปนไปในทางเดียวกัน จึงขอกําหนด
ชื่อหองประชุม โดยอางอิงจากบันทึกขอความคณะฯ ดังรายละเอียดตอไปนี้



หองประชุมหองประชุม

หองประชุม 1401 ชั้น 4

อาคารเฉลิมพระเกียรติฉลองสิริราชสมบัติครบ 60 ป ใชหมายเลขอาคาร 1

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 16.34 ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ 15 คน

อุปกรณ

เบอรติดตอ 1349



หองประชุมหองประชุม

หองประชุม 1402 ชั้น 4

อาคารเฉลิมพระเกียรติฉลองสิริราชสมบัติครบ 60 ป ใชหมายเลขอาคาร 1

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 16.34 ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ 15 คน

อุปกรณ

เบอรติดตอ 1349



หองประชุมหองประชุม

หองประชุม 1501 ชั้น 5

อาคารเฉลิมพระเกียรติฉลองสิริราชสมบัติครบ 60 ป ใชหมายเลขอาคาร 1

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 27.1 ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ 15 คน

อุปกรณ ไมคชุดประชมุ 12 ชุด,

 
LCD, Visualize

เบอรติดตอ 1319



หองประชุมหองประชุม
อาคารเฉลิมพระเกียรติฉลองสิริราชสมบัติครบ 60 ป ใชหมายเลขอาคาร 1

หองประชุม 1601 ชั้น 6

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 46

 
ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ 25 คน

อุปกรณ ไมคชุดประชมุ 15 ชุด,

 
LCD, Visualize, เครื่องเลน DVD , บันทึกเสียง,

 
Notebook

เบอรติดตอ 1360



หองประชุมหองประชุม

หองประชุม มีเกรท ชั้น 8 (1801)

อาคารเฉลิมพระเกียรติฉลองสิริราชสมบัติครบ 60 ป ใชหมายเลขอาคาร 1

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 440.46

 
ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ  400-500

 
คน

อุปกรณ ไมคสาย 12 ชุด,ไมคลอย 2 ชุด,

 

LCD,Visualize, เครื่องเลน DVD, กลองวงจรปด, PC

เบอรติดตอ 1380



หองประชุมหองประชุม
อาคารจําลอง หะริณสุต ใชหมายเลขอาคาร 4

หองประชุมงาน IT 4201 ชัน้ 2

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ 10

 
คน

อุปกรณ LCD,

 
Notebook

เบอรติดตอ 1521



หองประชุมหองประชุม
อาคารจําลอง หะริณสุต ใชหมายเลขอาคาร 4

หองบรรยาย  4302 ชัน้ 3

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ  80

 
คน

อุปกรณ ไมคลอย, เครื่องเสียง,

 
LCD,

 
Notebook, Visualize, บันทึกเทป, เครื่องเลน DVD

เบอรติดตอ 1534



หองประชุมหองประชุม

หองบรรยาย1 4401 ชัน้ 4

อาคารจําลอง หะริณสุต ใชหมายเลขอาคาร 4

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ  80

 
คน

อุปกรณ เครื่องเสียง, LCD, Notebook, Visualize

เบอรติดตอ 1541



หองประชุมหองประชุม

หองบรรยาย2 4402 ชัน้ 4

อาคารจําลอง หะริณสุต ใชหมายเลขอาคาร 4

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ  80

 
คน

อุปกรณ เครื่องเสียง, LCD, Notebook, Visualize

เบอรติดตอ 1541



หองประชุมหองประชุม

หองประชุม   4504 ชัน้ 5

อาคารจําลอง หะริณสุต ใชหมายเลขอาคาร 4

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ 15

 
คน

อุปกรณ LCD, Notebook,Visualize

เบอรติดตอ 1552



หองประชุมหองประชุม

หองประชุม   4508 ชัน้ 5

อาคารจําลอง หะริณสุต ใชหมายเลขอาคาร 4

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 72.44

 
ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ 25-30

 
คน

อุปกรณ ไมคชุดประชมุ 15 ชุด, ไมคลอย 1 ชดุ,

 
LCD, Visualize

เบอรติดตอ 1552



หองประชุมหองประชุม
อาคารเฉลิมพระเกียรติ (50 ป) ใชหมายเลขอาคาร 5

หองประชุมเฉลิมพระเกียรติ 50 ป 5502 ชั้น 5

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 171.72

 
ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ  150-170

 
คน

อุปกรณ ไมค,

 

LCD, Visualizer, เครื่องเลน DVD, Notebook, Laser Pointer, เครื่องเลนเทป, บันทึกเสียง

เบอรติดตอ 2128-30



หองประชุมหองประชุม

หองประชุม VDO 5503 ชั้น 5

อาคารเฉลิมพระเกียรติ (50 ป) ใชหมายเลขอาคาร 5

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 74.21

 
ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ  30

 
คน

อุปกรณ ไมคชุดประชมุ 15 ชุด

เบอรติดตอ 2128-30



หองประชุมหองประชุม
อาคารเอนกประสงค ใชหมายเลขอาคาร 6

หองประชุมงานเทคโนโลยีการศึกษา 6401 ชั้น 4

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 40.48

 
ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ    คน

อุปกรณ

เบอรติดตอ 1841



หองประชุมภาควิชาหองประชุมภาควิชา

อาคารโรงพยาบาลฯ  หองประชุม แทน จงศุภชัยสิทธิ์  ภาควิชากุมารเวชศาสตรเขตรอน

อาคารโรงพยาบาลฯ  หองประชุม ภ.อายุรศาสตรเขตรอน  ภาควิชาอายุรศาสตรเขตรอน

อาคารเอนกประสงค  หองประชุม HA โรงพยาบาลอายุรศาสตรเขตรอน

อาคารเอนกประสงค  หองประชุม ประมวลมาลย สุจริต ภาควิชาพยาธิโปรโตซัว
อาคารเอนกประสงค  หองประชุม สุวัชร วัชรเสถียร  ภาควิชาปรสิตหนอนพยาธิ

อาคารเฉลิมฯ 50 ป  หองประชุม ม.ร.ว.กันยิกา เทวกุล  ภาควิชารังสีไอโซโทปเขตรอน

อาคารเฉลิมฯ 50 ป  หองประชุม ศรีเจริญ มิคะเสน  ภาควิชาอายุรศาสตรเขตรอนฯ

อาคารเฉลิมฯ 50 ป  หองประชุม ปณต มิคะเสน  ภาควิชาโภชนศาสตรเขตรอนฯ

อาคารเฉลิมฯ 50 ป  หองประชุม สวณฐั ธาระวานิช  ภาควิชาจุลชีววิทยาและอิมมิวโนโลยี

อาคารศูนยวจิยัทางคลินิกโรคเขตรอน  หองประชุม อรุณี ทรัพยเจริญ ภาควิชากุมารเวชศาสตรเขตรอน

อาคารศูนยวจิยัทางคลินิกโรคเขตรอน  หองประชุม ภ.พยาธิวิทยาเขตรอนฯ ภาควชิาพยาธิวิทยาเขตรอนฯ
อาคารศูนยวจิยัทางคลินิกโรคเขตรอน  หองประชุม ภ.สุขวิทยาเขตรอน  ภาควิชาสุขวิทยาเขตรอน

อาคารจําลองหองประชุม ภ.กีฎวิทยาการแพทย  ภาควิชากีฎวิทยาการแพทย

อาคารจําลองหองประชุม ภ.เวชศาสตรสังคมฯ  ภาควชิาเวชศาสตรสังคมฯ



ขั้นตอนการปฏิบัตงิานขั้นตอนการปฏิบัตงิาน

ตรวจสอบวันจองตรวจสอบวันจอง ทําการจองทําการจอง แกไข/ลบแกไข/ลบ

-ตรวจสอบวัน
 ที่ตองการจอง

ยืนยันยืนยัน

-เพิ่มขอมลูจองตาม  
 แบบฟอรมที่กําหนด
-กรอกขอมูลใหครบ
 ทุกชอง

-สามารถแกไข
 และ ลบขอมูลจอง
 ที่เปนของทานเทานั้น 

-กอนวันประชุม
3 วัน ทานตอง
 ทําการยืนยันการ 
 ใชหองประชุม



การเขาสูระบบการเขาสูระบบ

http://intranet.tm.mahidol

 เลือกระบบการจองหองประชุม

 เลอืกหองประชุมทีต่องการ

 เขาสูระบบ



การจองหองประชุมการจองหองประชุม

 เลอืกปุมการจองหองประชมุ

 ใสรหัสผูใช และ รหัสผาน
 กดปุม Login

1. ใสรหสัผาน



การจองหองประชุมการจองหองประชุม

 คลกิเลอืกชวงของสปัดาห
หรอืวันทีต่องการจอง

 คลิก หวัขอใหม

2. เพิม่ขอมลูการจอง

 กรอกขอมลูใหครบทวน



การจองหองประชุมการจองหองประชุม

3. ลบ/แกไข/ยืนยันการจอง

 ลบ/แกไข/ยืนยันการจองหองประชมุ



การแสดงผลและรายงานการแสดงผลและรายงาน

แสดงผลรายเดือน รายสัปดาห และ รายป
สรุปการใชงานหองประชุมแตละหอง

รายงานการใชหองประชุมของแตละหนวย
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