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หัวขอนําเสนอหัวขอนําเสนอ

คุณสมบัติของระบบ

แนวทางปฏิบัติ และขอกําหนด
หองประชุม

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ทดลองใชระบบ

รูปแบบการแสดงผลและรายงาน



คุณสมบัตขิองระบบคุณสมบัตขิองระบบ

ผูใชสามารถตรวจสอบหองวาง และจองหองประชุม online 
ไดดวยตนเองโดยลดขั้นตอนทางโทรศัพท

สามารถแสดงผลโดยปฏิทินไดหลายรูปแบบ เชน รายสัปดาห 
รายเดือน รายป
สามารถคนหาหองประชุม และเวลาประชุมได โดยระบุหัวขอการ
ประชุม

สามารถแสดงสถิติการใชหองประชุมตามจํานวนครั้ง และจํานวนคน
มีระบบแสดงขอมูลหองประชุม

ระบบการสั่งพิมพรายงานการใชหองประชุม



แนวทางปฏิบตัิและขอกําหนดแนวทางปฏิบตัิและขอกําหนด

ผูจองกอนมีสิทธิ์ใชหองประชุมกอน และหามจองหองประชุมซ้ํากัน
โดยเด็ดขาด

หนวยงานที่จะจองหองประชุม ตองจองลวงหนาอยางนอย 3 วัน 
กอนกําหนดวันประชุมจริง

การยกเลกิการจองหองประชุม ผูจองตองเขาไปลบขอมูลกอนวัน
ประชุมอยางนอย 2 วัน กอนวันประชุมจริง
หนวยประชุม ขอสงวนสิทธิ์ในการเปลี่ยนแปลงการจองหองประชุม 
ในกรณีผูบริหารระดับสูงของ คณะฯ ตองการใชหองประชุมในกรณี
เรงดวน ซึ่งเจาหนาที่จะแจงใหทานทราบกอนวันประชุม 1 วัน



การเรียกชื่อหองประชุมการเรียกชื่อหองประชุม

เพื่อใหการเรียกชื่อหองประชุมเปนไปในทางเดียวกัน จึงขอกําหนด
ชื่อหองประชุม โดยอางอิงจากบันทึกขอความคณะฯ ดังรายละเอียดตอไปนี้



หองประชุมหองประชุม

หองประชุม 1401 ชั้น 4

อาคารเฉลิมพระเกียรติฉลองสิริราชสมบัติครบ 60 ป ใชหมายเลขอาคาร 1

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 16.34 ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ 15 คน

อุปกรณ

เบอรติดตอ 1349



หองประชุมหองประชุม

หองประชุม 1402 ชั้น 4

อาคารเฉลิมพระเกียรติฉลองสิริราชสมบัติครบ 60 ป ใชหมายเลขอาคาร 1

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 16.34 ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ 15 คน

อุปกรณ

เบอรติดตอ 1349



หองประชุมหองประชุม

หองประชุม 1501 ชั้น 5

อาคารเฉลิมพระเกียรติฉลองสิริราชสมบัติครบ 60 ป ใชหมายเลขอาคาร 1

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 27.1 ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ 15 คน

อุปกรณ ไมคชุดประชมุ 12 ชุด,

 
LCD, Visualize

เบอรติดตอ 1319



หองประชุมหองประชุม
อาคารเฉลิมพระเกียรติฉลองสิริราชสมบัติครบ 60 ป ใชหมายเลขอาคาร 1

หองประชุม 1601 ชั้น 6

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 46

 
ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ 25 คน

อุปกรณ ไมคชุดประชมุ 15 ชุด,

 
LCD, Visualize, เครื่องเลน DVD , บันทึกเสียง,

 
Notebook

เบอรติดตอ 1360



หองประชุมหองประชุม

หองประชุม มีเกรท ชั้น 8 (1801)

อาคารเฉลิมพระเกียรติฉลองสิริราชสมบัติครบ 60 ป ใชหมายเลขอาคาร 1

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 440.46

 
ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ  400-500

 
คน

อุปกรณ ไมคสาย 12 ชุด,ไมคลอย 2 ชุด,

 

LCD,Visualize, เครื่องเลน DVD, กลองวงจรปด, PC

เบอรติดตอ 1380



หองประชุมหองประชุม
อาคารจําลอง หะริณสุต ใชหมายเลขอาคาร 4

หองประชุมงาน IT 4201 ชัน้ 2

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ 10

 
คน

อุปกรณ LCD,

 
Notebook

เบอรติดตอ 1521



หองประชุมหองประชุม
อาคารจําลอง หะริณสุต ใชหมายเลขอาคาร 4

หองบรรยาย  4302 ชัน้ 3

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ  80

 
คน

อุปกรณ ไมคลอย, เครื่องเสียง,

 
LCD,

 
Notebook, Visualize, บันทึกเทป, เครื่องเลน DVD

เบอรติดตอ 1534



หองประชุมหองประชุม

หองบรรยาย1 4401 ชัน้ 4

อาคารจําลอง หะริณสุต ใชหมายเลขอาคาร 4

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ  80

 
คน

อุปกรณ เครื่องเสียง, LCD, Notebook, Visualize

เบอรติดตอ 1541



หองประชุมหองประชุม

หองบรรยาย2 4402 ชัน้ 4

อาคารจําลอง หะริณสุต ใชหมายเลขอาคาร 4

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ  80

 
คน

อุปกรณ เครื่องเสียง, LCD, Notebook, Visualize

เบอรติดตอ 1541



หองประชุมหองประชุม

หองประชุม   4504 ชัน้ 5

อาคารจําลอง หะริณสุต ใชหมายเลขอาคาร 4

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ 15

 
คน

อุปกรณ LCD, Notebook,Visualize

เบอรติดตอ 1552



หองประชุมหองประชุม

หองประชุม   4508 ชัน้ 5

อาคารจําลอง หะริณสุต ใชหมายเลขอาคาร 4

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 72.44

 
ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ 25-30

 
คน

อุปกรณ ไมคชุดประชมุ 15 ชุด, ไมคลอย 1 ชดุ,

 
LCD, Visualize

เบอรติดตอ 1552



หองประชุมหองประชุม
อาคารเฉลิมพระเกียรติ (50 ป) ใชหมายเลขอาคาร 5

หองประชุมเฉลิมพระเกียรติ 50 ป 5502 ชั้น 5

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 171.72

 
ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ  150-170

 
คน

อุปกรณ ไมค,

 

LCD, Visualizer, เครื่องเลน DVD, Notebook, Laser Pointer, เครื่องเลนเทป, บันทึกเสียง

เบอรติดตอ 2128-30



หองประชุมหองประชุม

หองประชุม VDO 5503 ชั้น 5

อาคารเฉลิมพระเกียรติ (50 ป) ใชหมายเลขอาคาร 5

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 74.21

 
ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ  30

 
คน

อุปกรณ ไมคชุดประชมุ 15 ชุด

เบอรติดตอ 2128-30



หองประชุมหองประชุม
อาคารเอนกประสงค ใชหมายเลขอาคาร 6

หองประชุมงานเทคโนโลยีการศึกษา 6401 ชั้น 4

พื้นทีใ่ชงาน(ตร.ม.) 40.48

 
ตร.ม.

ขนาดความจุ/คน ประมาณ    คน

อุปกรณ

เบอรติดตอ 1841



หองประชุมภาควิชาหองประชุมภาควิชา

อาคารโรงพยาบาลฯ  หองประชุม แทน จงศุภชัยสิทธิ์  ภาควิชากุมารเวชศาสตรเขตรอน

อาคารโรงพยาบาลฯ  หองประชุม ภ.อายุรศาสตรเขตรอน  ภาควิชาอายุรศาสตรเขตรอน

อาคารเอนกประสงค  หองประชุม HA โรงพยาบาลอายุรศาสตรเขตรอน

อาคารเอนกประสงค  หองประชุม ประมวลมาลย สุจริต ภาควิชาพยาธิโปรโตซัว
อาคารเอนกประสงค  หองประชุม สุวัชร วัชรเสถียร  ภาควิชาปรสิตหนอนพยาธิ

อาคารเฉลิมฯ 50 ป  หองประชุม ม.ร.ว.กันยิกา เทวกุล  ภาควิชารังสีไอโซโทปเขตรอน

อาคารเฉลิมฯ 50 ป  หองประชุม ศรีเจริญ มิคะเสน  ภาควิชาอายุรศาสตรเขตรอนฯ

อาคารเฉลิมฯ 50 ป  หองประชุม ปณต มิคะเสน  ภาควิชาโภชนศาสตรเขตรอนฯ

อาคารเฉลิมฯ 50 ป  หองประชุม สวณฐั ธาระวานิช  ภาควิชาจุลชีววิทยาและอิมมิวโนโลยี

อาคารศูนยวจิยัทางคลินิกโรคเขตรอน  หองประชุม อรุณี ทรัพยเจริญ ภาควิชากุมารเวชศาสตรเขตรอน

อาคารศูนยวจิยัทางคลินิกโรคเขตรอน  หองประชุม ภ.พยาธิวิทยาเขตรอนฯ ภาควชิาพยาธิวิทยาเขตรอนฯ
อาคารศูนยวจิยัทางคลินิกโรคเขตรอน  หองประชุม ภ.สุขวิทยาเขตรอน  ภาควิชาสุขวิทยาเขตรอน

อาคารจําลองหองประชุม ภ.กีฎวิทยาการแพทย  ภาควิชากีฎวิทยาการแพทย

อาคารจําลองหองประชุม ภ.เวชศาสตรสังคมฯ  ภาควชิาเวชศาสตรสังคมฯ



ขั้นตอนการปฏิบัตงิานขั้นตอนการปฏิบัตงิาน

ตรวจสอบวันจองตรวจสอบวันจอง ทําการจองทําการจอง แกไข/ลบแกไข/ลบ

-ตรวจสอบวัน
 ที่ตองการจอง

ยืนยันยืนยัน

-เพิ่มขอมลูจองตาม  
 แบบฟอรมที่กําหนด
-กรอกขอมูลใหครบ
 ทุกชอง

-สามารถแกไข
 และ ลบขอมูลจอง
 ที่เปนของทานเทานั้น 

-กอนวันประชุม
3 วัน ทานตอง
 ทําการยืนยันการ 
 ใชหองประชุม



การเขาสูระบบการเขาสูระบบ

http://intranet.tm.mahidol

 เลือกระบบการจองหองประชุม

 เลอืกหองประชุมทีต่องการ

 เขาสูระบบ



การจองหองประชุมการจองหองประชุม

 เลอืกปุมการจองหองประชมุ

 ใสรหัสผูใช และ รหัสผาน
 กดปุม Login

1. ใสรหสัผาน



การจองหองประชุมการจองหองประชุม

 คลกิเลอืกชวงของสปัดาห
หรอืวันทีต่องการจอง

 คลิก หวัขอใหม

2. เพิม่ขอมลูการจอง

 กรอกขอมลูใหครบทวน



การจองหองประชุมการจองหองประชุม

3. ลบ/แกไข/ยืนยันการจอง

 ลบ/แกไข/ยืนยันการจองหองประชมุ



การแสดงผลและรายงานการแสดงผลและรายงาน

แสดงผลรายเดือน รายสัปดาห และ รายป
สรุปการใชงานหองประชุมแตละหอง

รายงานการใชหองประชุมของแตละหนวย
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