
ขั้นตอนการขอรับการประเมินการสอนในชั้นต้น 

 

1. อาจารย์ผู้ขอรับการประเมิน แจ้งความประสงค์ขอรับการประเมินสอนในชั้นต้นกับภาควิชาของท่าน พร้อมแนบเอกสาร

การสอน  

a. Lesson Plan จ านวน 3 ชุด 

b. เอกสารการสอน (Presentation) จ านวน 3 ชุด 
  

2. ภาควิชา ท าเอกสารส่งมาท่ีส านักงานบริหารการศึกษา ก่อน 15 วัน 

a. เอกสารขอรับประเมินการสอนในชั้นต้น บค.๒-๐๙-๕๒ 

b. เอกสารขอรับการประเมินเอกสารการสอนในชั้นต้น บค.๒-๐๙-๕๒ 

c. แนบเอกสารของอาจารย์ผู้ขอรับการประเมิน 

i. Lesson Plan จ านวน 3 ชุด 

ii. เอกสารการสอน (Presentation) จ านวน 3 ชุด 

 

3. ส านักงานบริหารการศึกษา  

a. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในเอกสารที่ส่งจากภาควิชา 

b. น าเรื่องเสนอรองคณบดีฝ่ายการศึกษาและพัฒนาคุณภาพ เพ่ือเสนอขอแต่งตั้งคณะอนุกรรมการประเมินผลการ

สอนในชั้นต้น 

c. ท าเอกสารขอแต่งตั้งคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอนในชั้นต้น เสนอให้คณบดีลงนาม 

d. จัดเตรียมเอกสารการประเมินให้คณะอนุกรรมการ ล่วงหน้าอย่างน้อย 7 วัน 

i. ม.ม.008/1 แบบรายงานการประเมินผลการสอนในชั้นต้นโดยคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอนใน

ชั้นต้น ส าหรับเฉพาะหัวหน้าภาควิชา 1 ชุด 

ii. ม.ม.004/1 แบบประเมินเอกสารการสอนโดยอนุกรรมการประเมินผลการสอนในชั้นต้น 

iii. ม.ม.006/1 แบบประเมินการสอนโดยอนุกรรมการประเมินผลการสอนในชั้นต้น 

iv. ค าสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอนในชั้นต้น ที่คณบดีลงนามแล้ว 

v. แบบประเมินส าหรับนักศึกษาประเมินอาจารย์ผู้สอน (Google Form) 

vi. เอกสารการสอนของอาจารย์ผู้ขอรับการประเมิน 

e. จัดเตรียมและตรวจสอบความพร้อมของระบบในห้องเรียนที่จะใช้ขอรับประเมินการสอนในชั้นต้น 

 

 

 



4. เมื่อสิ้นสุดการประเมินการสอนในชั้นต้นแล้ว รวบรวมเอกสาร เสนอรองคณบดีฝ่ายการศึกษาและพัฒนาคุณภาพ เพ่ือแจ้ง

การประเมินผลการสอนในชั้นต้น 

a. หนังสือแจ้งการประเมินผลการสอนในชั้นต้น ที่รองคณบดีฯ ลงนามแล้ว 

b. ค าสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอนในชั้นต้น ที่คณบดีลงนามแล้ว 

c. ม.ม.008/1 แบบรายงานการประเมินผลการสอนในชั้นต้นโดยคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอนในชั้นต้น  

d. ม.ม.004/1 แบบประเมินเอกสารการสอนโดยอนุกรรมการประเมินผลการสอนในชั้นต้น 

e. ม.ม.006/1 แบบประเมินการสอนโดยอนุกรรมการประเมินผลการสอนในชั้นต้น 

f. ผลแบบประเมินส าหรับนักศึกษาประเมินอาจารย์ผู้สอน 

g. เอกสารการสอนของอาจารย์ผู้ขอรับการประเมิน ที่แก้ไขแล้ว 

i. ต้นฉบับส่งให้อาจารย์ผู้ขอรับการประเมิน 

ii. ส าเนาส่งให้งานทรัพยากรบุคคล  1 ชุด  

iii. ส าเนาให้ส านักงานบริหารการศึกษา 1 ชุด (PDF)



ตัวอย่างเอกสาร 

1. Lesson Plan และ Presentation ของอาจารย์ผู้ขอรับการประเมินการสอนในชั้นต้น 

 

2. เอกสารขอรับประเมินการสอนในชั้นต้น และเอกสารขอรับการประเมินเอกสารการสอนในชั้นต้น บค.๒-๐๙-๕๒ 

 



3. ค าสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอนในชั้นต้น ที่คณบดีลงนามแล้ว 

 

4. ม.ม.008/1 แบบรายงานการประเมินผลการสอนในชั้นต้นโดยคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอนในชั้นต้น  

 

 



5. ม.ม.004/1 แบบประเมินเอกสารการสอนโดยอนุกรรมการประเมินผลการสอนในชั้นต้น 

 

6. ม.ม.006/1 แบบประเมินการสอนโดยอนุกรรมการประเมินผลการสอนในชั้นต้น 

 

  



7. ผลแบบประเมินส าหรับนักศึกษาประเมินอาจารย์ผู้สอน 

 
 

 


