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ใบขอซ่อมแซมพสัดุหน่วยซ่อมบํารุง  

งานกายภาพและส่ิงแวดลอ้ม 

คณะเวชศาสตร์เขตร้อน  มหาวทิยาลยัมหิดล 

วนัท่ี………. เดือน…………..……. พ.ศ. ………… 

  เรียน  หัวหน้างานกายภาพและส่ิงแวดล้อม 

 ดว้ยภาควชิา / หน่วยงาน……………………….................……………………………………………………………………..โทร…………….……………… 

 สถานท่ี…………….................………………………………………………………………….......................................................................................................... 

มีความประสงคจ์ะขอใหด้าํเนินการซ่อมแซมแกไ้ข (ระบุส่ิงท่ีพสัดุบ่งบอกวา่ชาํรุด) ดงัน้ี ………………………………..………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

ผูท่ี้ดูแลพสัดุท่ีชาํรุดและสามารถติดต่อไดส้ะดวก (ระบุช่ือตวับรรจง) ………………………………………………………………....…โทร……………………….. 

 

         ลงช่ือ…………………………………....ผูส่้งซ่อม 

              ( …………………………….……… ) 

         ตาํแหน่ง.................................................................. 

  ส่งหัวหน้าหน่วยซ่อมบํารุง 

เพ่ือดาํเนินการ 

 ตรวจสอบ / รายงานผลใหท้ราบก่อน 

 ตรวจสอบ / ดาํเนินการซ่อมแซมแกไ้ขได ้

 ตรวจสอบ / ดาํเนินการติดตั้งใหม่ได ้

 ไม่อนุมติัการดาํเนินการ 

 อ่ืนๆ………………………………………………… 
                             

                               ลงช่ือ………………………………………. 

                                 หวัหนา้งานกายภาพและส่ิงแวดลอ้ม 

                                       วนัท่ี……..เดือน…………………พ.ศ. …… 

    มอบหมายให้ 

             ช่างไฟฟ้า                                ช่างปรับอากาศ 

             ช่างอิเลก็ทรอนิกส์                   ช่างประปาและสุขาภิบาล 

             ช่างเคร่ืองกลและช่างยนต ์      ช่างซ่อมพสัดุ                            

เพ่ือดาํเนินการ………………………………………………… 

………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………                               
                                        

            ลงช่ือ…………………..……………………….. 

                                   หวัหนา้หน่วยซ่อมบาํรุง 

                     วนัท่ี……..เดือน…………………พ.ศ. ………. 

   ผลการปฏิบัตงิานและความเห็นจากผู้ปฏิบัตงิาน 

4.1 ซ่อมแซม / ติดตั้งไดเ้รียบร้อย  โดยไม่ตอ้งจดัซ้ือวสัดุ 

4.2 ซ่อมแซม / ติดตั้งไดเ้รียบร้อย โดยขอเบิกวสัดุตามรายการ 

ในใบเบิกวสัดุหนา้ 2 

4.3 ความเห็นเพ่ิมเติม………………………………………… 

……………………………………………………………

…………………………………………………………… 

 

แลว้เสร็จวนัท่ี………..เดือน………………พ.ศ. …….. 

 

 

4.4 กรณีท่ีไม่สามารถซ่อมแซมแกไ้ขได ้

เน่ืองจาก………………………………………….. 

………………………………………………………………… 

…………………………………………………จึงเห็นสมควร 

4.4.1  จา้งบุคคลภายนอกดาํเนินการตามใบเสนอราคาท่ีแนบมา 

4.4.2  ส่งงานพสัดุเพ่ือดาํเนินการต่อไป 
 

                 ลงช่ือ…………………..…………………….. 

                                        หวัหนา้หน่วยซ่อมบาํรุง 

                          วนัท่ี……..เดือน……………...พ.ศ. ………. 
 

 

          ลงช่ือ………………………………………………....….ผูป้ฏิบติังาน       ลงช่ือ…............................................................................ผูป้ฏิบติังาน 

          ลงช่ือ………………………………………………….…ผูป้ฏิบติังาน       ลงช่ือ………………………………………………....…ผูป้ฏิบติังาน 
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  ผู้ส่งซ่อมรับทราบผลการดาํเนินการซ่อมแซมแก้ไข 

 ซ่อมแซมแกไ้ขใหเ้รียบร้อยแลว้ 

 รับคืนพสัดุท่ีส่งซ่อมกรณีซ่อมแซมแกไ้ขใหแ้ลว้ 

 รับคืนพสัดุท่ีส่งซ่อมกรณีไม่สามารถซ่อมแซมแกไ้ขใหไ้ด ้

 

 

ลงช่ือ………………………………………….ผูส่้งซ่อม 

วนัท่ี………….เดือน……………………พ.ศ………….. 

 

   เสนอรองคณบดฯี / ผู้ช่วยคณบดฯี 

เพ่ือทราบผลการดาํเนินการแกไ้ข 

……………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………..….. 

……………………………………………………………..……….. 

                                    

                    ลงช่ือ…………………………………………… 

                          หวัหนา้งานกายภาพและส่ิงแวดลอ้ม 

                            วนัท่ี……..เดือน…………………พ.ศ. ……… 

 

ใบเบิกวสัดุ 
 

ลาํดบัท่ี 

 

รหสั 

 

รายการวสัดุ 

 

จาํนวน 

( เบิก ) 

ใชใ้นกิจกรรม เฉพาะเจา้หนา้ท่ี 

( 1 ) 

บริหาร  

( 2 ) 

สอน 

( 3 )  

วิจยั 

( 4 ) 

บริการ 

วิชาการ 

( 5 ) 

บริการ 

รักษา 

จ่าย หมายเหตุ 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 

รวมจาํนวน ………………………… รายการ 

 

ลงช่ือ…………………………………….ผูเ้บิก    ลงช่ือ………………………………………………ผูจ่้าย 

                            หน่วยซ่อมบาํรุง                                       เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

วนัท่ี………….เดือน……………..….พ.ศ. ……….. 

        

        ลงช่ือ……………………………………………….ผูอ้นุมติั 

          หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

วนัท่ี………….เดือน……………..….พ.ศ. ………..   
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