
 

ส านกังานคณบดี 
คณะเวชศาสตร์เขตร้อน  มหาวิทยาลยัมหิดล 

  โทร. 02-306-9122 
ที ่ศธ.0517.111/งค.00270 
วนัที ่ 23 มิถุนายน 2559 
เร่ือง  ขออนุมตัใินหลกัการเพือ่ด าเนินการจัดหาพสัดุ   
เรียน  รองคณบดฝ่ีายคลงัและสินทรัพย์   
 

 ดว้ย หน่วยงาน งานคลงั  มีความประสงคจ์ะขออนุมติัในหลกัการเพ่ือด าเนินการ งบประจ า    งบยุทธศาสตร์ ตามพนัธกิจของ
ส่วนงาน    ในหมวดค่าใชจ่้าย    ดงัต่อไปน้ี 
 

 T -Teaching and Learning 
Excellence  

 R-Research and Innovation 
Excellence 

 O- Outstanding clinical outcome  P- People Excellence 

  I- Infra-structure Excellence  C- Customer and  Community 
service Excellence 

 A-Alliance Excellence  L -Leadership and Management 
Excellence 

โปรดระบุช่ือโครงการ (หากมี). ...................................................................................................................................   รหสัโครงการ.............................................................. 

โครงการบริการวชิาการ ระบุช่ือ............................................................................................................................................................... 
  โครงการบริการวิชาการของส่วนงาน   โครงการบริการวิชาการ จดัอบรม สมัมนา ประชุมวิชาการ 
  โครงการบริการวิชาการของภาควิชาหรือหน่วยงาน   โครงการบริการวิชาการในลกัษณะอ่ืนๆ 
 

G400   ค่าใช้สอย   ค่าจ้างเหมาบริการ / บ ารุงรักษา/ ซ่อมแซมทรัพย์สิน   
ช่ือรายการ  รหัสครุภณัฑ์ จ านวนเงนิ เหตุผลความจ าเป็น 

1……………………………………………………    

G500   ค่าวสัดุ 

ช่ือรายการ    จ านวนเงนิ เหตุผลความจ าเป็น ต้องการภายในวนัที่ 
1. วสัดุบริโภค    
2. วสัดุบา้นงานครัว  ( ม่านมูล่ี) 12,000.00 เพื่อป้องกนัแสงในช่วงกลางวนั  

 

รวมเป็นเงนิทั้งส้ิน      12,000.00  บาท   ( หน่ึงหมืน่สองพนับาทถ้วน  )  ในการจัดหาคร้ังนี ้ภาควชิา/หน่วยงาน ขอจัดหาด้วย     เงนิสด  (รายละเอียดตาม
ประมาณการหมวดรายจ่ายท่ีคาดว่าจะจดัหา ) ทั้งน้ีในการจดัหาพสัดุแต่ละคร้ังของ การสั่งซ้ือต่อ 1 ใบเสร็จ ไม่ควรเกิน 30,000  บาท เน่ืองจากจะมี
ภาระเร่ืองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย ร้อยละ 1 กบัผูข้าย  

                                                  เงินเช่ือ ภาควิชา/หน่วยงานไดท้  าการสืบราคาและเปรียบเทียบราคาเรียบร้อยแลว้รายละเอียดตาม 

       ใบเสนอราคา…1…ฉบบั (พร้อมใบสืบราคา)      แคต็ตาล็อค (ถา้มี)….….ฉบบั       ใบส่งซ่อม…... ฉบบั     อ่ืนๆ……ฉบบั  
 

  จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมัติในหลกัการให้ด้วย  จักขอบคุณยิง่     
 

1. กรณีวงเงินจดัซ้ือไม่เกิน 30,000 บาท ใหเ้สนอช่ือกรรมการตรวจรับ 1 คน      
      1. นางสาวภทัรวดี มะอาจเลิศ  กรรมการ  
2. กรณีวงเงินจดัซ้ือตั้งแต่  30,000 บาท ข้ึนไป ใหเ้สนอช่ือกรรมการตรวจรับ 3 คน            
      1. ………………………………………...........................   ประธานกรรมการ             
      2. ………………………………………............................   กรรมการ   
      3 ………………………………………............................    กรรมการ                          

                                                                                                                                                                          
  วงเงนิจัดสรรทั้งหมด........................................บาท 
  คงเหลอืยกมา....................................................บาท 
  จ่ายคร้ังนี.้.........................................................บาท 
  คงเหลอื.............................................................บาท 
           วันที.่......................................................... 

   

      อนุมตัดิ าเนินการได้   
              ( ผู้มอี านาจอนุมตั ิ คณบด ี/ รองคณบด ี/ ผช.คณบด/ี ผอ.รพ./ หัวหน้าภาควชิา )  
 
          ลงช่ือ ........................................................................     
                  (รองศาสตราจารย์สุพตัรา  ทองรุ่งเกยีรต)ิ 
          ต าแหน่ง  รองคณบดฝ่ีายคลงัและสินทรัพย์  
             วนัที่…………………..………….…………..….... 

บ.5 

 
ลงช่ือ................................................ผู้ขออนุมัต ิ
                 (นางจิตรา สุริยะ) 
วนัที่..................................................................... 

 ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม 


