
 
ภาควิชา/สนง./งาน/หน่วยงาน ....................................... 

โทร. .......................... 
ที่ ศธ. 0517.111/งค.00280                                     
วนัที่ 22   เดือน มิถุนายน  พ.ศ.2559 
เร่ือง   ขอยมืเงินทดรองจ่าย 
เรียน  รองคณบดฯี 
 

ดว้ย ขา้พเจา้ ........นางสาวกนกอร แสงสมบูรณ์    ................................................โทร.......1204............. 
Email Address. Kanokon.sang@mahidol.ac.th    มีความประสงคจ์ะขอยืมเงินทดรองเพ่ือใชจ่้ายในการ 

  ไปราชการ .............................. .............................................................................................. 
  อ่ืนๆ  เพ่ือช าระค่ากล่องกระดาษเกบ็เอกสาร 

เป็นจ านวนเงิน .............18,725.00........ บาท .....-..... สตางค์ (หน่ึงหมื่นแปดพนัเจ็ดร้อยยีสิ่บห้าบาทถ้วน) 
เ ม่ือข้าพเจ้ากลับจากราชการแล้ว หรือการด าเนินกิจกรรมเสร็จส้ินแล้วจะน าใบส าคัญคู่ จ่าย 

ใหเ้จา้หนา้ท่ีตรวจสอบและคืนเงินเหลือจ่ายให้เสร็จส้ินภายใน  15 วัน 
 
 
 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมติัใหด้ว้ย จกัขอบพระคุณยิ่ง 

 

  ขอแสดงความนบัถือ 
 

 

ลงช่ือ ................................................        ลงช่ือ …………………………. 

          (นางสาวกนกอร แสงสมบูรณ์    )                 (.....................................) 
ต าแหน่ง ………………………….    รองคณบดฯี/ หนภ./ หน.สนง. / หนง. 

 

อนุมตัิจ่ายจากเงิน .......................................................................................                                          
                             ........................................................................................                          
                                                                                                
    ............................................................................... 

รองคณบดฯี 
            วนัที่ ...................................................... 
 

ขา้พเจา้ไดรั้บเงินจ านวน ..................... 18,725.00........................... บาท ............-.............สตางค ์   
(หน่ึงหมื่นแปดพนัเจ็ดร้อยยี่สิบห้าบาทถ้วน)  ไปเป็นการถูกตอ้งแลว้ 
 

ลงช่ือ ............................................................... ผู้รับเงนิ 
(นางสาวกนกอร แสงสมบูรณ์) 
วนัที่ ...................................... 

การจ่ายเงินยมืโดยโอนเงินเข้าบัญชี ธนาคารไทยพาณชิย์ จ ากดั (มหาชน) 
 

ช่ือบัญชี ......นางสาวกนกอร แสงสมบูรณ์    ...............เลขที่บัญชี. 051-2246412 
 

แบบฟอร์ม 1 : งานคลัง 2559 

 

ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม 

 

mailto:Kanokon.sang@mahidol.ac.th

