บริการวิชาการ 65 % - พัสดุ
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ภาควิชา/สำนัก/หน่วย.............






โทร..........................
โครงการให้บริการทางวิชาการของภาควิชาหรือหน่วยงาน
แบบฟอร์มรายงานการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการดำเนินกิจกรรมโครงการให้บริการทางวิชาการของภาควิชาหรือหน่วยงาน พร้อมขออนุมัติเบิกจ่าย 
ที่ อว..............................................                                            วันที่..............................................
ชื่อโครงการ........................................................................................................                           

ด้วย โครงการให้บริการทางวิชาการของภาควิชาหรือหน่วยงาน ได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อใช้ในโครงการเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุพร้อมขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน ที่ใช้ในโครงการให้บริการทางวิชาการของภาควิชาหรือหน่วยงาน  โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
	ลำดับ
	ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

	รายการพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้าง

จำนวนรายการ
	เลขที่ใบแจ้งหนี้/

ใบส่งของ/      ใบเสร็จรับเงิน
	วันที่ใบแจ้งหนี้/

ใบส่งของ/         ใบเสร็จรับเงิน
	จำนวนเงิน
(บาท)

	 1.
	
	
	
	
	

	 2.
	
	
	
	
	

	 3.
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (………................................……………………………..)
	    รวมเงิน
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติจัดซื้อจัดจ้างพัสดุและอนุมัติเบิกจ่ายเงินให้แก่  บริษัทดังกล่าวข้างต้น โดยให้ถือว่ารายงานฉบับนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม ทั้งนี้ ขอรับรองว่าได้รับของไว้ใช้ในโครงการให้บริการทางวิชาการของภาควิชาหรือหน่วยงาน ดังกล่าวถูกต้องครบถ้วนแล้ว 

 
(ลงชื่อ)……………….…………………..........เจ้าหน้าที่โครงการ
                                 (........................................................)
     
                 ตำแหน่ง...............................................................
อนุมัติจัดซื้อจัดจ้างและเบิกจ่าย


(ลงชื่อ)..............................................


      (..............................................)


ตำแหน่ง   หัวหน้าโครงการ


วันที่.................................................








หมายเหตุ
1. กรณีค่าวัสดุ
2. กรณีค่าจ้างเหมา

