[image: image1.png]




ภาควิชา/สนง./งาน/หน่วยงาน ....................
โทร. ..........................
ที่ อว 78.

วันที่                  
เรื่อง  ขอขยายระยะเวลาส่งใช้คืนเงินยืมทดรองจ่าย สัญญาเงินยืมเลขที่  AC.......
เรียน  รองคณบดีฝ่ายคลังและทรัพยากรบุคคล (ผ่านหัวหน้า...หัวหน้าภาควิชา/สนง./งาน/หน่วยงาน...)
เนื่องด้วย ข้าพเจ้า ....................................................................สังกัด...........................ได้ขอยืมเงินทดรองจ่าย สัญญาเลขที่.....ACระบุ..........ในกิจกรรม......ระบุชื่อและวันที่จัดกิจกรรม............ค่าใช้จ่ายทั้งสิ้นจำนวน................บาท (.....ระบุจำนวนเงินตัวหนังสือ....) มีกำหนดส่งคืนภายในวันที่ .................... นั้น 
                       มีความประสงค์ขอขยายระยะเวลาส่งใช้คืนเงินยืมทดรองจ่าย เนื่องจาก...........ระบุเหตุผล............จึงทำให้เกิดความล่าช้าไม่สามารถส่งเอกสารเบิกได้ทันตามเวลาที่กำหนด โดยจะส่งใช้คืนเงินยืมทดรองจ่ายภายใน วันที่ ........................ (ไม่เกิน 30 วัน นับแต่วันครบกำหนดส่งใช้เงินยืม)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ ด้วยจักขอบคุณยิ่ง
            

ลงชื่อ ....................................................... ผู้ยืม


     (...............................................................)


ตำแหน่ง.......................................................








ลงชื่อ ........................................................ ผู้บังคับบัญชา


(...............................................................)


ตำแหน่ง....................................................................


วันที่……………………..…..……......…..








