
บธ. 1.10/2561 

 
ฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง 

วนัท่ี...............เดือน................................พ.ศ................... 

เรียน (ผูมี้อาํนาจสัง่ใชร้ถยนต)์....................................................................................... 

  ขา้พเจา้.........................................................................................ตาํแหน่ง.................................................. 
ภาควชิา/หน่วยงาน.......................................................................................................................ขออนุญาตใชร้ถยนตร์าชการ 
ไป(ระบุสถานท่ี)........................................................................................................................................................................ 
เพ่ือ....................................................................................................................................................มีคนนัง่.......................คน 
วนัท่ีออกเดินทาง..........................   เดือน............................   พ.ศ............................        ออกจากคณะฯ เวลา.....................น. 
ถึงท่ีหมายเวลา...........................น.  กลบัวนัท่ี........................ เดือน......................... พ.ศ......................    เวลา.....................น. 

 จุดท่ีตอ้งการใหรั้บ      
                             ตึกจาํลอง หะริณสุต      อาคารเฉลิมพระเกียรติ 50 ปี     อาคารเฉลิมพระเกียรติ 60 ปี 

       กรณีไปต่างจงัหวดั  ขอใหติ้ดต่อ หวัหนา้/รองหวัหนา้หน่วยยานพาหนะ   โทร. 3002, 3003        
           ขอช่ือพนกังานขบัรถยนต ์ เพ่ือขออนุมติัไปราชการในแบบ  กจ. 004    
 บุคคลท่ีติดต่อกลบัได.้.............................................................โทรศพัทห์มายเลข........................................ 

ลงช่ือ..................................................ผูข้ออนุญาต 

                                                                              ลงช่ือ..................................................ผูอ้าํนวยการกอง/หวัหนา้กอง 
                            (หวัหนา้ภาควชิา/หวัหนา้งานหรือผูแ้ทน) 
 
  บันทกึการจดัรถ      อนุมตั ิ
     จดัได ้  หมายเลขทะเบียนรถยนต.์.................................. 
ช่ือพนกังานขบัรถยนต.์.............................................................                          (ลงนามผูมี้อาํนาจสัง่ใชร้ถ). 
     จดัไม่ได ้ เพราะ..............................................................   
     การปฏิบติั  โทร.แจง้ (ช่ือ)............................................. 
เลขหมาย.................................................แลว้ 
ลงช่ือ.......................................................หวัหนา้/ผูแ้ทน    (ลงนามผูมี้อาํนาจสัง่ใชร้ถยนต)์................................... 
วนัท่ี........../................../...............เวลา................น.                                  วนัท่ี...................../.........................../........................ 
 
หมายเลขทะเบียนรถยนต.์..........................................................เติมนํ้ ามนัจาํนวน....................................ลิตร 
เลขไมลท่ี์...............................................................ก.ม.            วนัท่ี................../........................./........................ 
  เงินสด  โครงการ/หน่วย........................................................    เครดิต  บ.ปตท.จาํกดั (มหาชน) 
       

ลงช่ือ..........................................พนกังานขบัรถยนต ์
 
หมายเหตุ     กรุณายืน่ใบขออนุญาตใชร้ถยนตส่์วนกลาง  ถึงหน่วยยานพาหนะ  โดย  เขตกรุงเทพมหานคร ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 2 วนั 

ต่างจังหวดัไม่น้อยกว่า  5  วนั    ผูไ้ม่ปฏิบติัตามขั้นตอน อาจเสียโอกาสท่ีจะไดรั้บการบริการ 
  การให้บริการเป็นไปตามลาํดบัการลงวนัและเวลาท่ีรับเร่ืองรับเร่ืองในใขขอใชร้ถ และสมุดงานของหน่วยงาน 
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