
                
                                                                                                                                                                                         บธ. 1.2/2561                                    

                                                                           
                                           ฟอร์มขอรับบริการจากหน่วยสารบรรณ  งานบริหารธุรการ 
 

                                                                                                                  วนัท่ี...............เดือน........................พ.ศ.............. 

เรียน  หัวหน้างานบริหารและธุรการ 

  ดว้ย............................................................................................โทร.....................................มีความประสงคจ์ะขอรับบริการ 

จากงานบริหารและธุรการ (เฉพาะงานราชการ)  ดงัน้ี 

1.   ถ่ายเอกสาร เร่ือง ............................................................................................................................................................ ......................... 

 กระดาษ A 4  จาํนวน............หนา้............แผน่     ถ่าย  2  หนา้        ถ่ายหนา้เดียว 

 กระดาษ A 3  จาํนวน............หนา้............แผน่     ถ่าย  2  หนา้        ถ่ายหนา้เดียว 

 กระดาษนาํมาเอง                 ขอใชก้ระดาษของสาํนกังานคณบดี 

 ตอ้งการวนัท่ี................/................../.................. 

2.   อดัสาํเนาเคร่ืองริโซ่กร๊าฟ  เร่ือง.............................................................................................................................................................  

 กระดาษ A 4  จาํนวน............หนา้............แผน่    หนา้ - หลงั       หนา้เดียว 

 กระดาษนาํมาเอง                 ขอใชก้ระดาษของสาํนกังานคณบดี 

 ตอ้งการวนัท่ี................/................../.................. 

3.   เคลือบพลาสติก  สาํหรับ........................................................................................................................................ 

 ขนาด กระดาษ A 4    จาํนวน.................แผน่                 ขนาดบตัร      จาํนวน.................แผน่   

 แผน่ฟิลม์นาํมาเอง           ขอใชแ้ผน่ฟิลม์ของสาํนกังานคณบดี   

 ตอ้งการวนัท่ี................/................../.................. 

4.   พิมพ ์/จดัทาํ /เยบ็เล่ม   เร่ือง ...................................................................................................................................................................   

จาํนวน................................  

 กระดาษนาํมาเอง           ขอใชก้ระดาษของสาํนกังานคณบดี  

 ตอ้งการวนัท่ี................/................../..................    

5. อ่ืน ๆ ............................................................................................................................................................................................. ........ 

         .............................................................................................................................................................................................................. 

 ตอ้งการวนัท่ี................/................../.................. 

ลงช่ือ..........................................................ผูย้มื 

(.........................................................) 

                                 ลงช่ือ.......................................................หวัหนา้ภาควชิา/หน่วยงาน 

                                                                                                (......................................................) 
 

1. ส่งผูป้ฏิบติั.............................. 2.  ดาํเนินการแลว้เสร็จ              3.  ไดรั้บงานไปเรียบร้อยแลว้ 

เพ่ือดาํเนินการ        วนัท่ี.........../...................../...............      

ลงช่ือ...................................       ลงช่ือ..............................................      วนัท่ี........./............./............. 

หวัหนา้งานบริหารและธุรการ  ผูป้ฏิบติังาน       ลงช่ือ........................................ 

วนัท่ี......../............../.................  วนัท่ี........../............/.............      วนัท่ี.........../............../.............  
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