
                                                                 บธ. 1.9/2561 

                                                                     
                                                     แบบฟอร์มขอใช้ห้องประชุม/ห้องบรรยาย 
 
ภาควิชา/ หน่วยงาน.................................................................................................................................โทร................................................. 
ท่ี ศธ ๐๕๑๗................................................................................................วนัที........................................................................................... 
เร่ือง  ขออนุญาตใชห้้องประชุม............................................................................................................................................................... 
  
เรียน   รองคณบดี/ เลขานุการคณะ /หวัหนา้งาน 
 ดว้ย  ............................................................................................................................................................... 
มีความประสงคจ์ะขออนุญาตใชห้้องประชุม /ห้องบรรยาย /ห้องปฏิบติัการ  ดงัน้ี 

 ห้องประชุม เฉลิมพระเกียรติ (๕๐ ปี)    ชั้น ๕  อาคารเฉลิมพระเกียรติ (๕๐ ปี) 
 ห้องวิดีโอ คอนเฟอเรนซ     ชั้น ๕  อาคารเฉลิมพระเกียรติ (๕๐ ปี) 
 ห้องประชุม  ๑๔๐๑     ห้องประชุม  ๑๔๐๒    ชั้น  ๔  อาคารเฉลิมพระเกียรติ ฯ   ๖๐ ปี 
 ห้องประชุม  ๑๕๐๑    ชั้น ๕  อาคารเฉลิมพระเกียรติ ฯ   ๖๐ ปี 
 ห้องประชุม  ๑๖๐๑    ชั้น ๖  อาคารเฉลิมพระเกียรติ ฯ   ๖๐ ปี 
 ห้องประชุมมีเกรท   ชั้น ๘  อาคารเฉลิมพระเกียรติ ฯ   ๖๐ ปี 
 ห้องประชุม ภาควิชา......................................................................ชั้น ..............อาคาร................................................................. 
 ห้องบรรยาย   อาคารจาํลอง หะริณสุต          ชั้น ๓          ชั้น ๔  ห้อง.....................        ชั้น ๕  ห้อง......................            
  อ่ืนๆ ........................................................................................................................................................................................... 

เพ่ือใชใ้นการ   ประชุม    ฝึกอบรม    บรรยาย  เร่ือง....................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................................... 
วนัท่ี.............เดือน................................................พ.ศ......................    ถึง    วนัท่ี.............เดือน............................................พ.ศ.................... 
   จาํนวนผูเ้ขา้ประชุม/อบรม/บรรยาย....................คน                             ลกัษณะการจดัห้องประชุม และอุปกรณ์ท่ีตอ้งการ  
 ฟังบรรยาย      ตวัย ู    โตะ๊เขียนหนงัสือ     โตะ๊วิทยากร .............คน     บนเวที    ดา้นล่าง     โตะ๊ผูด้าํเนินรายการ 
 ไมโครโฟนขาตั้ง...........   ไมโครโฟนลอย ............   โพเดียม ..............    โตะ๊ลงทะเบียน...................  Visuallizer 
 คอมพิวเตอร์ ...........     LCD       เคร่ืองพร้ินเตอร์............         Laser Pointer……    โทรทศัน์วงจรปิด........จุด 
บริการเสริม     จดัดอกไม ้  โตะ๊กรรมการ.....................โพเดียม..................      หนา้เวที ..........................    
    เคร่ืองด่ืม    เคร่ืองด่ืมและอาหารวา่ง   อาหารกลางวนั    (เจ/ มงัสะวิรัต........คน   อิสลาม........คน)  
เบิกค่าใชจ่้าย. คณะฯ    อ่ืนๆ  ..............................................................................................................................................................  
   ผูป้ระสานงานช่ือ.....................................................................................................โทรศพัท.์............................................................... 
 จึงเรียนมาเพ่ืออนุมติัดว้ย จกัขอบคุณยิง่ 
 
       ลงช่ือ.............................................................................. 
       ภาควิชา/หน่วยงาน........................................................ 
  
เรียน    รองคณบดี/ เลขานุการคณะ     อนุญาต          ไม่อนุญาต 
   สมควรอนุญาต   ไม่เก็บค่าบาํรุง    เก็บค่าบาํรุง  ....................................................................................... 
  ไม่สมควรอนุญาต 
 ลงช่ือ...........................................................          ลงช่ือ....................................................................                                      

ตาํแหน่ง  ผูรั้บผิดชอบการจองห้องประชุม                                       ตาํแหน่ง   รองคณบดี/ เลขานุการคณะ 
วนัท่ี........../.........................................../.......................   วนัท่ี........../.........................................../....................... 
 
 

 .สาํเนาส่งผูป้ฏิบติังาน................................................................                        สาํเนางานเทคโนโลยสีารสนเทศ 
ลงช่ือ.............................................................................ผูส่้งงาน               ลงช่ือ.............................................................................ผูส่้งงาน 
ลงช่ือ.............................................................................ผูรั้บงาน               ลงช่ือ.............................................................................ผูรั้บงาน 
      วนัท่ี........../.........................................../.......................  วนัท่ี........../.........................................../....................... 


	เรื่อง  ขออนุญาตใช้ห้องประชุม...............................................................................................................................................................

