
เลขท่ี...................................................... 
วันท่ี.............. /......................./............... 

                       
  

 
 
 
 

 
 

 

               วันที่..............เดือน............................พ.ศ............. 
ส่วนที่ 1  ส ำหรับผู้ยืม                                                                                 

 ข้าพเจ้า...............................................................................ต าแหน่ง............................................................................. 
สังกัด คณะ/สถาบัน/ส านัก/ภาควิชา/หน่วยงาน.....................................................................................โทร.............................. 
มือถือ………..…………………...มคีวามประสงค์ขอยืมพัสดุของ........................................................................................................ 

0 ยืมระหว่างส่วนงาน 
0 บุคลากรยืม – ใช้ภายในพ้ืนที่ของมหาวิทยาลัย 0 บุคลากรยืม – ใช้นอกพ้ืนที่ของมหาวิทยาลัย 
0 บุคคลหรือหน่วยงานภายนอกยืมใช้ 

เพ่ือใช้ในงาน .................................................................................................................................................................. ............ 
ระบุเหตุผลความจ าเป็น............................................................................................................................................................. . 
สถานที่น าไปใช้งาน..............................................................................เลขที่..............หมู่ที่.......ถนน.........................................
ต าบล/แขวง................................อ าเภอ/เขต..................... ......................จังหวัด ........................................ รหสัไปรษณีย์ 
..........................  
โดยมีก าหนดการยืมคืนในระหว่างวันที่......................................................ถึง..................................................  

และข้าพเจ้าขอน าส่งพัสดุมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้ตามปกติ ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ครบก าหนดการยืม โดย
เป็นไปตามประกาศ มหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการยืมพัสดุของมหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. 2563  
ดังมีรายการยืม ต่อไปนี้.- 
ล าดับ รายการ รหัสพสัด ุ จ านวน หน่วยนับ หมายเหต ุ

      

      

      

      

  
ลงช่ือ......................................................ผูย้ืม  ลงช่ือ......................................................หัวหน้าหน่วยงานผู้ยมื 

             (.....................................................)         (.....................................................)          
                  วันท่ี............./................/..............  
ส่วนที่ 2 ส ำหรับผู้อนุมัติ : หัวหน้ำส่วนงำน                     

       
 
                              
 

- มีต่อหน้า 2     - 
 
 

 
 

ความเหน็/ค าสั่ง/ผลการพิจารณา 
❑  อนุมัติ    
❑  ไม่อนุมัต ิเนื่องจาก....................................................................         
                 
       ลงชื่อ.........................................................ผูอ้นุมัติ 
  (………………………..……………………..) 

    ต าแหน่ง................................................... 
วันที่............./................/.............. 

แบบฟอร์มกำรยืม-คืนพัสดุ  
 
 

 
ลงช่ือ........................................................ หัวหน้าหน่วยพัสดุ       
      (.....................................................)                                                                                                        
           วันท่ี............./................/.............. 

 
 



-2- 
 
 
 
ส่วนที่ 3 ส ำหรับผู้ส่งคืน  
 

 
ส่วนที่ 4 ส ำหรับเจ้ำหน้ำผู้รับคนื 

 
ขอส่งพัสดุคืนตามจ านวนรายการข้างต้น 
       ❑ มีสภาพท่ีใช้การได้ตามปกติ 
       ❑ ไม่อยู่ในสภาพท่ีใช้งานได้ปกติเหมือนเดิม และขอชดใช้ประเภท 
ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคา
ท่ีเป็นอยู่ในขณะยืมในขณะยืม 
       ❑ อื่น  ๆ .......................................................................... 

 ........................................................................... 
 

ลงชื่อ.................................................ผู้ส่งคืน 
(................................................) 

           วันท่ี............./................/.............. 
 

 
ได้รับคืนของตามรายการข้างต้นไว้เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว  
        ❑ มีสภาพท่ีใช้การได้ตามปกต ิ
        ❑ ไม่อยู่ในสภาพท่ีใช้งานได้ปกติเหมือนเดิม และขอชดใช้ประเภท 
ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคา
ท่ีเป็นอยู่ในขณะยืมในขณะยืม 
        ❑ อื่น  ๆ .......................................................................... 

  .......................................................................... 
 

ลงชื่อ.................................................ผู้รับคืน 
       (................................................) 

          วันท่ี............./................/.............. 
 

 
 
 
 


