
วันที่…………เดือน………………………พ.ศ. …………
เรียน   หัวหนางานพัสดุ

                           ขาพเจา...................................................................................................………………..มีความประสงคจะสงคืนครุภัณฑ 

ของ(ภาควิชา/หนวยงาน)…………………………………………………………………………................จํานวน………………รายการ

เนื่องจาก…………………………………………………………………………………………………………………………………..........

ซึ่งมีรายละเอียดดังตอไปนี้ คือ

ลําดับที่ รายการครุภัณฑ จํานวนหนวย เลขที่หรือรหัส ไดมาจาก ปงบประมาณ หมายเหตุ

รวม..............………………..รายการ

ไดรับครุภัณฑตามรายการดังกลาวไวครบถวนแลว

ลงชื่อ...............................................................ผูรับคืน ลงชื่อ....................................................................ผูสงคืน

        (..............................................................)         (...................................................................)

ตําแหนง.......................................................... ตําแหนง..............................................................

ใบสงคืนครุภัณฑ


