
                           

 

หน่วยงาน                                        . 
โทรศัพท์                                         .   

ท่ี                                              .    
วันท่ี                                          .    
เร่ือง  รายงานขออนุมัตซ้ืิอหรือจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วนท่ีเกิดข้ึนโดยไม่ได้ 
        คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจด าเนินการตามปกติได้ทัน 
 

เรียน                                              .    
 

 ด้วยข้าพเจ้า                                                        ต าแหน่ง                          มีเหตฉุุกเฉิน 
ท่ีเกิดข้ึนโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนในระหว่างการปฏิบัติงาน เหตุดังกล่าวคือ                                                     .                           
.                                                                                                             ซ่ึงมีความจ าเป็นต้อง 
ซ้ือหรือจ้างพัสดุโดยเร่งด่วนและไม่อาจด าเนินการซ้ือหรือจ้างตามปกติได้ทัน เน่ืองจากหากซ้ือหรือจ้างพัสดุ 
เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานดังกล่าวไม่ทัน จะเกิดความเสียหายต่อคณะเวชศาสตร์เขตร้อน กล่าวคือ                   . 
.                                                                                                                                                                   ดังน้ัน 
จึงได้ด าเนินการซ้ือหรือจ้างพัสดุ                                                    จ านวน         รายการ ไปก่อนแล้ว 
เป็นเงินท้ังส้ิน                    บาท (                                                ) จาก                                                  .  

รายละเอียดตามใบส่งของ/ใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี         เลขท่ี         ลงวันท่ี         ท่ีแนบ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบและอนุมัติให้ซ้ือหรือจ้างพัสดุตามรายการข้างต้น และ 
อนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าพัสดุ เป็นเงินท้ังส้ิน                                บาท (                                                                )  
โดยส่ังจ่ายในนาม                                           /ส่งใช้เงินยืมทดรองจ่าย                                                        และ 
ให้ถือว่ารายงานฉบับน้ีเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 79 วรรคสอง 

 

(ลงช่ือ).............................................................          (ลงช่ือ)................................................................. 
        (                                             )                          (                                                ) 
              ผู้ด าเนินการซ้ือหรือจ้างพัสดุ                         หัวหน้า ภาควิชา/โรงพยาบาล/ส านักงาน/งาน 
 

 
       
 
 

 
 

เห็นชอบ/อนุมัติ 

 

(                                                                     ) 

ต าแหน่ง.................................................................................   

วันท่ี....................................................................................... 


