
 
 
 

 

เอกสารประกอบ 

การตรวจสอบพัสดุประจําป ในระบบสินทรัพย (AM) 

 

 

โดย 

 

งานพัสดุ คณะเวชศาสตรเขตรอน  
 

 

 

วิธีการเรียก “รายงานการตรวจนับสินทรัพย” และวิธีการเรียก “ขอมูลหลักสินทรัพยรายตัว” 
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Wisdom of the Land 



 
วิธีการเรียก “รายงานการตรวจนับสินทรัพย” 

เรียกรายงานดวยคําส่ัง T-code : ZAMRP005 

 
 
 
 

 



 

กอนทําการคนหารายงานสินทรัพยของหนวยงานของตนเอง  

1. ใหกดปุม Variant name (หมายเลข 1) จะไดหนาจอรายละเอียด  description Variant name  ใหเลือกรายงาน  ตรวจนับสินทรัพย (หมายเลข 2) 

ระบบจะทําการคัดกรอง ขอมูลทะเบียนสินทรัพย โดยจะไมนําขอมูลท่ีไดมีการจําหนายหรือยกเลิกการใชงานไปแลวมาแสดงผล แลวกดปุมตกลงเพ่ือใหระบบทํางาน 

(หมายเลข 3) 

 

 
 



 

2. ทําการคนหารายงานสินทรัพยของหนวยงานตนเอง ใน  Field : Cost center โดยใส รหัส Cost center   

(EX. ภาควิชากุมารเวชศาสตรเขตรอน C1108000) 
 

 
 
 



 
 

3. เม่ือใส  Cost center แลว   ใหกดปุม Execute รูป           ดานซายมือของหนาจอ 
 

 
 

 

Execute 

 

 

 

 

 

 



 
 

4. เม่ือกดปุม Execute รูป         ดานซายมือของหนาจอ  จะปรากฎขอมูลรายงานตรวจนับสินทรัพยของหนวยงานดังรูปตัวอยางดานลาง  
 
 

 
 



 
 
 

5.ใหทําการเลือกคอลัมน Fund : แหลงเงิน (หมายเลข 1) และกดปุม   (หมายเลข 2)  เพ่ือรายงานจะไดรวมมูลคาสินทรัพยตามแหลงเงินให 
 
 

 

1 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

ตัวอยางรายงานรวมมูลคาสินทรัพยตามแหลงเงิน 

 
 
 



 
                                                                                                                

การพิมพรายงาน โดยการ Export File ในรูป Excel File : ใหกดปุม   Local File รูป           และทําการเลือกปุม Spreadsheet     

 

 
 
 
 
 
 
 



 
หนาจอการ SAVE ขอมูลรายงานในรูป Excel  File 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

เม่ือทําการเลือก Drive และตั้งช่ือ File ขอมูลเรียบรอย  ใหกดปุม Generate เพ่ือยืนยันการเก็บขอมูล  

 

 
 
 
 



วิธีการเรียกดู “ขอมูลหลักสินทรัพยรายตัว” 
 

1.  เรียกดูขอมูลดวยคําส่ัง T-code : AS03 
 

 

 
 
 



 
2.  ระบุรหัสสินทรัพย 12 หลัก ท่ีตองการเรียกดู  ใน Field : Asset แลวกด Enter 
 

 
 
 
 
 



 
3.  หนาจอแสดงขอมูลหลักสินทรัพยรายตัว ท่ีทําการเรียกดูจาก T-code : AS03 ใน TAB : General 

 

 
 
 
 
 



 
4.  หนาจอแสดงขอมูลหลักสินทรัพยรายตัว ท่ีทําการเรียกดูจาก T-code : AS03 ใน  TAB : Time-dependent 
 

 
 
 
 
 


