
 

 

(แบบรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจาํป) 

หนวยงาน…………………………                                           

  โทร. .............................     

 

 

ที่  อว 78. 

วันที่             

เร่ือง     รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจาํป 2567 

 

เรียน    รองคณบดีฝายคลงัและทรัพยากรบุคคล (ผานหัวหนาภาควิชา/หัวหนาสาํนักงาน/หัวหนางาน) 

 

  ตามคําสั่ง คณะเวชศาสตรเขตรอน ที่ 296 / 2567 ลงวันที่ 9 กันยายน 2567 ไดแตงตั้งใหเปน

ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ เพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุในงวด 1 ปที่ผานมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่ 

คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น ของ........................................................วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยู

ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม มีพัสดุใดชํารุด เสื่อมคุณภาพหรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจําเปนตองใช         

ในหนวยงานตอไป  

 

  บัดนี้ ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุไดทําการตรวจสอบการรับจายพัสดุและตรวจนับพัสดุ

ประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวด ของ........................................................เสร็จเรียบรอยแลว รายละเอียดตาม

ทะเบียนบัญชีที่แนบทาย สรุปผลเปนดังนี้ 

 

1.พัสดุมีตัวอยูตรงตามทะเบียน   จํานวน ................... รายการ  

2.พัสดุชํารุด     จํานวน ................... รายการ (ตามเอกสารแนบ) 

3.พัสดุเสื่อมสภาพ    จํานวน ................... รายการ (ตามเอกสารแนบ) 

4.พัสดุสูญไป    จํานวน ................... รายการ 

  5.พัสดุไมจําเปนตองใชในหนวยงาน  จํานวน ................... รายการ 

                

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และพิจารณาตอไป 

 

      ลงชื่อ...................................................................ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพสัด ุ

     (.......................................................................) 

  

          ลงชื่อ...................................................................ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพสัด ุ

     (.......................................................................) 

        

     ลงชื่อ...................................................................ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพสัด ุ

     (.......................................................................) 

           


